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1. Der Online-Campus
Die atheus— Akademie flr Finanzdienstleistung heif3t Sie auf dem Online-Campus

2.0 herzlich willkommen. Mit der Einfuhrung der neuen Campus-Technologie
arbeiten unsere Teilnehmer noch komfortabler und einfacher als zuvor. Schnelle
Kommunikation, hohe Informationsdichte und ein einfacher Zugriff auf die
Inhalte zeichnen den neuen Campus aus. Die Technologie funktioniert auf allen
wichtigen Browsern und Betriebssystemen und ist fur den einzelnen Teilnehmer

einfach und intuitiv zu bedienen.

Dieses Handbuch dient Ihnen als Nachschlagewerk - entweder falls Sie
tatsachlich einmal nicht weiterwissen oder wenn Sie die vielen tollen
Maoglichkeiten des neuen Campus kennen lernen wollen. Etliche dieser
Moglichkeiten wirden Sie vermutlich sonst kaum nutzen, sie machen aber viel

Spal’ und gestalten das Leben in lhrem virtuellen Lernraum deutlich intensiver.

Wir winschen Ihnen in jedem Fall viel Erfolg und Freude am Lernen, denn wir

sind der Uberzeugung: ,Wissen macht Spaf!“

lhr

atheus Team

Fachliche Fragen: 040-375180 04
Technik Hotline: 0421-8357 279
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2. Anleitung zum Einstellen eines
Teilnehmerbildes

Der Campus 2.0 ermoglicht einen direkten und vollig unkomplizierten
Informations- und Erfahrungsaustausch aller Teilnehmer untereinander und
somit auch ein gemeinschaftliches Lernen innerhalb der atheus-Gemeinde.

Damit dieser Austausch auch wirklich personlich wird, bitten wir alle Teilnehmer,
ein Foto von sich auf dem Campus einzustellen. Es macht einfach viel mehr
Spal3, wenn man auch eine visuelle Vorstellung von denjenigen hat, mit denen
man sich austauscht und zusammen lernt.

Wir freuen uns auf ganz viele Fotos!
Das Einstellen Ihres Bildes ist wirklich ganz einfach:

Hierzu klicken Sie bitte zuerst auf lhren Benutzernamen
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Jetzt dricken Sie bitte auf die Lasche ,Profil bearbeiten’.

Profil

Dann schreiben Sie bitte unbedingt lhren Namen oder gern auch andere
Informationen Uber sich in das grol3e Textfeld.

Im Bereich ,Bild von’ klicken Sie auf ,Durchsuchen’ und wéhlen ein Bild von sich
aus, welches Sie vorab auf lhrem Computer hinterlegt haben. Wenn Sie das
gewlinschte Foto ausgewahlt haben, klicken Sie auf ,Offnen’ und dann auf ,Profil

aktualisieren’.

Bei Fragen stehen wir IThnen unter 0421-8357 279 gern zur Verfigung.
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3. Nutzung des Forums
Das Forum (auf dem alten Campus hiel3 es ,Newsgroup’) dient dem Austausch

der Teilnehmer untereinander und mit den Dozenten. Hier kbnnen Meinungen
ausgetauscht, Fragen gestellt- und natirlich beantwortet werden. In einem
Forum erfolgt die Kommunikation asynchron, also zeitversetzt. Ein Forum

besteht aus vielen Diskussionsfaden, die jeweils mit einem Beitrag beginnen und

mit den Antworten bzw. Kommentaren wachsen.

7 atheus Online-Campus 2.0: Allgemeines Forum - Windows Internet Explorer
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Dieses Forum tragt jede/n verbindlich ein.

Allgemeines Forum

Meues Diskussionsthema hinzufiigen
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Auf dem atheus-Campus finden Sie das Forum oben links auf der Startseite bzw.
Uber der Auflistung der Module, die lhnen zur Verfigung stehen, nachdem Sie
sich eingeloggt haben. Durch einen Klick auf das Forum 6ffnet es sich. Wenn Sie
das Forum (geoffnet haben, sehen Sie zunachst eine chronologische
Zusammenfassung der bereits diskutierten Themen. Wenn Sie ein eigenes
Thema, einen Beitrag oder eine Frage hinzufigen mochten, klicken Sie bitte auf
den Button ,Neues Diskussionsthema hinzufigen®. In die Betreffzeile schreiben
Sie bitte eine kurze Uberschrift zu Ihrem Beitrag, die allen einen verstandlichen
Hinweis auf den dann folgenden Inhalt gibt. In das Fenster darunter kdnnen Sie

nun lhren Beitrag schreiben. Diesem Beitrag kénnen Sie sogar einen Anhang
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anfigen. Das machen Sie Uber den Button ,Durchsuchen’. Wenn Sie die
gewlnschte Datei auf Threm PC gefunden haben, dann klicken Sie auf den Button
,Offnen’. Damit wird die Datei angehangt. Wenn Sie lhren Beitrag fertig gestellt
haben, dann klicken Sie bitte auf den Button ,Beitrag absenden’. Nachdem Sie
Ihren Beitrag abgeschickt haben, stehen Ihnen noch 30 Minuten Zeit zur
Verfigung, um diesen zu bearbeiten oder zu l6schen. Danach wird der Beitrag im

Forum veroffentlicht.

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Beitrag eines anderen Teilnehmers
beantworten méchten, dann klicken Sie auf der Startseite des Forums (vorige
Abbildung) auf die Betreffzeile (links) des gewilnschten Beitrags. Somit 6ffnet

sich der Diskussionsbaum.
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von Michae! Schimid - Dienstag, 4 September 2007, 19:29

Guten Abend !

Ich habe z.Zt. sinen aktuellen HR-Schaden - Folgende Situation:

Einbruch im EFH - Schaden wird ersetzt: Ausnahme Jahresfahrkarts HVV im Wert von ca. € 700,00 Hinweis des Versicherers -Vermsgensschaden ?
Frage: Warum

Im gleichen Fall wurde auch der KFZ Schlusel gestohlen. Schloffaustausch am KFZ und neue Fernbedienung. Arbeitslohn wird weder vom HR-Versicherer noch Teilkaske Versicherer ersetzt! Frage:
Warum?

Frage an Frau Schreiber zu 1. Kapitel HR: Wie sieht die Sachlage aus, wenn der Mieter (VN HR) den kurzflorigen Teppichbeden nicht herausreift, sondern ihn als Trittschalldammung fiir seinen Parkett-
/LaminatfuBboden benutzt?

]

MFG

Michael Schmid

Oben in der Mitte sehen Sie einen Drop-Down-Button, Uber den Sie die Ansicht
des Diskussionsbaums einstellen kénnen. Je nachdem, wie viele Verastelungen
es zu einem Beitrag bereits gibt, kbnnen Sie IThren Kommentar zu dem Beitrag,
oder einem anderen Kommentar zu diesem Beitrag, Uber den orange Link
Antwort’ hinzufigen. Dann 6ffnet sich das Fenster, in das Sie lhren Kommentar
schreiben (Erklarung siehe voriger Absatz).

Wir freuen uns auf lhre Beitrage!
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4. Nutzung des Chats

Chat heif3t nichts anderes als ,plaudern, tratschen“. Der Chat beim atheus
Online-Campus ist ein einfaches Kommunikationswerkzeug, das es Ihnen
maoglicht macht, untereinander in Echtzeit zu diskutieren oder einfach nur zu
plaudern. Um den Chat zu betreten, klicken Sie einfach auf den Link des
Chatrooms (unter dem allgemeinen Forum). Nachdem Sie den Chat betreten
haben, 6ffnet sich ein neues Fenster, wo Sie auf der rechten Seite die Personen
sehen, die sich im Chat befinden. Einen Beitrag kdnnen Sie schreiben, indem Sie
den Text in das Eingabefeld unten eintragen und mit der Eingabetaste absenden.
Der Text erscheint dann fur alle Teilnehmer des Chats sichtbar auf der linken
Seite des Chatroomfensters.

In dem atheus-Chatroom beachten Sie bitte unbedingt die ,Netiquette’:

Die Netiquette (oder auch Netikette) ist ein wichtiger und international anerkannter
Bestandteil der Netzkultur. Das Wort ,Netiquette’ ist ein Kunstwort, das sich zusammensetzt
aus den Worten ,Netz’ und ,Etikette’ (engl.: ,net’ und ,etiquette’). Sie beschreibt eine
Verhaltensempfehlungen im Usenet und wird mittlerweile fir alle Bereiche in Datennetzen
verwendet, in denen Menschen miteinander kommunizieren. Es gibt keinen einheitlichen
Netiquette-Text, sondern eine Vielzahl von Dokumenten, die sich inhaltlich Gberschneiden.

Die atheus-Netiquette bezieht sich auf verschiedene Bereiche:

Zwischenmenschliches:

Der atheus-Chatroom dient dem ,miteinander Reden’. Dies kann sich auf fachliche,
berufliche oder auch auf ganz alltdgliche oder sogar private Bereiche beziehen. Trotzdem
sollte der Tonfall und Inhalt der Beitrdage dem Zielpublikum gegeniiber angemessen sein.
Doppeldeutigkeiten oder gar Beleidigungen (besonders in Bezug auf Alter, Geschlechts-,
Staats-, Religions- oder politischer Zugehdrigkeit etc.) sind zu unterbleiben. Mitglieder des
atheus-Teams werden gegebenenfalls ,mitchatten’, sich aber ansonsten nicht in den Inhalt
der Gesprache einmischen. Sollte uns allerdings ein gravierender Verstol3 gegen diesen
Punkt der Netiquette auffallen, werden wir denjenigen Teilnehmer von dem Chat
ausschlief3en.

Technik:

Die Standards zur Ubermittlung von Nachrichten sollten eingehalten werden, um sie
maoglichst vielen Lesern in der Form darzubieten wie sie urspriinglich vorgesehen war. Dazu
zahlt z.B. die korrekte Deklaration des Zeichensatzes.

Lesbarkeit:

Damit sich Nachrichten moéglichst einfach konsumieren lassen, sollten sie gewissen
Gepflogenheiten genligen. Dazu gehoren korrekter Satzbau und Rechtschreibung, Grof3-
und Kleinschreibung, richtiges Zitieren und auch das Einhalten einer maximalen Zeilenlange
von 78 Zeichen. Allerdings ist der atheus-Chatroom kein Deutschunterricht. Besonders
Teilnehmer, deren Muttersprache nicht Deutsch ist, sollen sich durch diesen Punkt nicht vom
Chatten abgeschreckt fiihlen. Jeder bemuht sich, so gut er kann.



http://de.wikipedia.org/wiki/Usenet
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Sicherheit:

Alle Teilnehmer und Mitglieder des atheus-Teams kdnnen die Inhalte des Chats einsehen.
Insofern sollte man sich vor der Veréffentlichung eines Kommentars tiberlegen, ob dieser fir
alle Ohren bzw. Augen bestimmt ist.

Deswegen:
Die erste und grundlegende Empfehlung der atheus-Netiquette ist:
Lvergessen Sie niemals, dass auf der anderen Seite ein Mensch sitzt!"



http://de.wikipedia.org/wiki/Mensch
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5. Mitteilungen

Es gibt Dinge, die man nicht in der Gruppe besprechen sondern vertraulich
behandeln mochte. Auf dem atheus Online-Campus haben Sie hierfir die
Funktion ,Mitteilungen’. Diese Mitteilungen kdnnen nur der Absender und der
Empfanger lesen. Sie kommunizieren grundsatzlich asynchron, also zeitlich
versetzt. Sind beide Teilnehmer online, lasst sich damit (fast) in Echtzeit
plaudern. Klicken Sie auf den Link ,Mitteilungen’ (Startseite rechts, 2. von oben),

dann oOffnet sich das gleichnamige Popup-Fenster mit den drei Registern

& Mitteilungen - atheus Online-Campus 2.0 - Windows... [ = || = |[&3] , KO ntakte' ), Su Ch e ’ un d , EI n Stel I un ge n 4 .

|G’ http://www.atheus-campus.de/campus/message/index.phpitab=c +

Kontakte

) Unter ,Kontakte’ sehen Sie lhre bereits
- bestehenden Kontakte. Sie konnen sogar
erkennen, wer zurzeit ,online’ ist, also sich

ebenfalls auf dem Campus befindet. Wenn Sie

einem bestehenden Kontakt eine Nachricht senden
Diese Seite wird automatisch nach 60 Sekunden

uetsert mochten, klicken Sie einfach auf den Namen.
@ Moodle-Dokumentation fi diese Seite Wenn Sie die alten Mitteilungen einsehen méchten,

klicken Sie auf das letzte Symbol hinter dem

Namen (die kleinen Striche).

@ Internet | Geschiitzter Modus: Aktiv #100% ~

Nun gehen wir in das Register ,Suche’. Mit dieser Funktion finden Sie Teilnehmer,
die sich nicht in Ihrer Kontaktliste befinden. Tippen Sie einfach den Namen der
gewunschten Kontaktperson ein und klicken Sie auf ,Suchen’. Im néchsten
Fenster klicken Sie den Namen der Zielperson an, schreiben lhre Mitteilung und
verschicken sie dann uber ,Mitteilung senden’. Uber das weilRe Gesicht neben
dem Namen kdnnen Sie den gefundenen Kontakt lhrer Kontaktliste hinzufiigen,

das braune Gesicht entfernt ihn wieder.

Sollten Sie eine Mitteilung erhalten haben, erkennen Sie das bereits auf der
Startseite an dem kleinen Briefumschlag in Threm Mitteilungsblock. Klicken Sie

auf diesen und die Mitteilung 6ffnet sich.

Im letzten Register ,Einstellungen’ kdnnen Sie die Mitteilungsfunktion in einem
begrenzten Rahmen individuell konfigurieren. Wir empfehlen aber keine

Veranderungen vorzunehmen.
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6. Eigene Aktivitaten verfolgen
Manchmal vergisst man einfach, welche Seminarstunde man zuletzt besucht hat.

Um lhnen unndtiges Suchen zu ersparen, kdnnen Sie lhre eigenen Aktivitaten
einsehen. Wenn Sie in einer Modullbersicht sind, haben Sie auf der rechten Seite
Ihres Bildschirms eine Rubrik ,Online-Aktivitadten’. Hier sehen Sie lhren eigenen
Namen. Wenn Sie auf diesen klicken, gelangen Sie in Ihr Profil und kénnen dort
unter der Rubrik ,Aktivitaten’ lhr Nutzerprotokoll abrufen. Dort kdnnen Sie

sehen, welche Veranstaltung Sie zuletzt besucht haben.
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